
IE2026-Veranstaltungspersonal: Stellung von qualifizierten Hosts / Hostessen zur
Veranstaltungsbetreuung der IdeenExpo 2026
VO: UVgO Vergabeart: Öffentliche Ausschreibung

Bekanntmachung
 

Zur Angebotsabgabe / Teilnahme auffordernde Stelle
Bezeichnung IdeenExpo GmbH
Zu Händen Julia Höhn
Postanschrift Kirchwender Straße 17
Ort 30175 Hannover
E-Mail hoehn@ideenexpo.de
URL www.ideenexpo.de
UST.-ID DE254272846

 

Zuschlag erteilende Stelle
die zur Angebotsabgabe / Teilnahme auffordernde Stelle

 

Angebote oder Teilnahmeanträge sind einzureichen
Elektronisch über diese Vergabeplattform: https://www.dtvp.de/Satellite/notice/CXP4DNXM639
Postalische Angebote oder Teilnahmeanträge sind nicht zugelassen

 

Bereitstellung der Vergabeunterlagen
Elektronisch über diese Vergabeplattform: https://www.dtvp.de/Satellite/notice/CXP4DNXM639/documents

 

Art und Umfang der Leistung
Stellung von qualifizierten Hosts / Hostessen inkl. Organisationsstruktur, Konzept zur Besucheransprache, Schulungskonzept und
 notwendiger Ausrüstung zur Veranstaltungsbetreuung der IdeenExpo 2026.

Für eine optimale Betreuung von Besuchern, Ausstellern und Künstlern auf der IdeenExpo ist eine intensive fachliche Betreuung
 und Beratung durch den Auftragnehmer im Vorfeld und während der Veranstaltung notwendig.

Der Auftraggeber hat verschiedene Agenturen und Dienstleister (z.B. Eventagentur, Messebau- und Technikdienstleister) für
 die IdeenExpo 2026 beauftragt. Die Planung, Organisation und Durchführung der Veranstaltung erfolgen durch die beteiligten
 Agenturen in enger Abstimmung mit dem Auftraggeber.

Die Gesamtprojektleitung liegt beim Auftraggeber.

Zum Aufgabenspektrum des Auftragnehmers im Gewerk Veranstaltungspersonal gehören u.a.:
- Unterstützung bei der Erstellung von Aufgabenbeschreibungen und Positionsplänen auf dem Veranstaltungsgelände
- Erstellung aller Personalpläne in Abstimmung mit der Eventagentur und dem Auftraggeber
- Zeitmanagement innerhalb der vom Auftraggeber und der Eventagentur vorgegebenen Meilensteine
- Erstellung einer Organisations- und Kommunikationsstruktur
- Darstellung eines Konzepts zur Zielgruppenansprache, mit besonderem Augenmerk auf die Zielgruppe Kinder, Jugendliche und
 Studierende.
- Ausfallmanagement-Konzept: Darstellung von Strukturen und Handlungsweisen zur Aufrechterhaltung eines sicheren Betriebs/
Ablaufs trotz kurzfristigen Ausfällen von Personal (bspw. Krankheit etc.)
- Auswahl, Schulung (im Vorfeld der Veranstaltung) und Stellung von qualifiziertem Personal passend zu den verschiedenen
 Zielgruppen: Aussteller, Besucher (Kinder, Jugendliche, Lehrer und (angehende) Studierende). Bei der Auswahl des Personals
 behält sich der Auftraggeber ein Mitspracherecht vor (geeignete Sedcards sind vom Auftragnehmer zur Verfügung zu stellen).
 Bei der Vorbereitung und Durchführung von Schulungen erfolgt eine enge Zusammenarbeit zwischen Auftraggeber und
 Auftragnehmer.

Eine detaillierte Aufgabenbeschreibung ist dem Leistungsverzeichnis zu entnehmen.

Haupterfüllungsort
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Bezeichnung Messegelände Hannover
Postanschrift Messegelände
Ort 30521 Hannover
Ergänzende / Abweichende Angaben
zum Haupterfüllungsort

Es werden zur Abstimmung im Vorfeld Termine im Großraum Hannover stattfinden. Die
Teilnahme wird vom Auftragnehmer vorausgesetzt.

 

Weitere
Erfüllungsorte
Bezeichnung EXPO-Plaza
Postanschrift EXPO-Plaza
Ort 30539 Hannover

Ausführungsfristen
Bestimmungen über die Ausführungsfrist
Ein aktueller Planungsstand inklusive Auf- und Abbauzeiten ist den
Vergabeunterlagen zu entnehmen. 

Laufzeit bzw. Dauer

Beginn 01.03.2026

Ende 31.07.2026

 

Zuschlagskriterien
Kriterium Gewichtung
Kosten 65
Qualität des schriftlichen
Angebots

20

Qualität der mündlichen
Angebotspräsentation

15

Weitere Informationen zu den
Zuschlagskriterien:

Detaillierte Informationen siehe Vergabeunterlage

Nebenangebote
Nebenangebote werden nicht zugelassen.

 

Angaben zu den Losen

Aufteilung des Auftrags in Lose: Nein
 

Befähigung und Erlaubnis zur Berufsausübung
Die Prüfung der Zuverlässigkeit erfolgt anhand folgender Unterlagen, die mit Angebotseinreichung vorzulegen sind:
- Formblatt: Erklärung gem. §§ 123, 124 GWB
- Formblatt: Erklärung zu § 4 Abs. 1 NTVergG
- Soweit die Rechtsform des Unternehmens dies ermöglicht: unbeglaubigter Auszug aus dem Berufs-, Handels- oder
Vereinsregister, nicht älter als 12 Monate
- Nachweis über die Mitgliedschaft in der Berufsgenossenschaft oder einer analogen Institution
 

Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfähigkeit
Der Bewerber muss durch Unterschrift auf beiliegenden Vordrucken erklären,

- dass er eine ausreichende Betriebshaftpflichtversicherung mit den folgenden Mindest-Deckungssummen abgeschlossen hat oder
im Fall der Auftragserteilung die Bereitschaft besteht, eine entsprechende Versicherung abzuschließen.

- dass er die Tariftreue- und Mindestentgeltregelungen des Niedersächsischen Tariftreue- und Vergabegesetzes - NTVergG - in der
derzeit gültigen Fassung beachtet. Die Tariftreue- oder Mindestentgelterklärung im Sinne des § 4 des o. a. Gesetzes muss, sofern
der Bewerber zur Angebotsabgabe aufgefordert wird, vorgelegt werden.
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- Umsätze: Geben Sie jeweils für die letzten drei abgeschlossenen Geschäftsjahre den Gesamtjahresumsatz Ihres Unternehmens
an.
 

Technische und berufliche Leistungsfähigkeit
Selbstdarstellung des Unternehmens mit Information über:
- Name, Rechtsform, Sitz und Gründungsjahr des Unternehmens
- Kurzportrait des Unternehmens (Geschäftsfelder, Leistungsportfolio)
- Mitarbeiterzahl (feste Mitarbeiter, freie Mitarbeiter) und fachliche Qualifikation
- Niederlassungen

Referenzen
Bitte beschreiben Sie Ihre besondere Erfahrung auf dem Gebiet der zu erbringenden Leistung durch eine Darstellung der im
Wesentlichen in den vergangenen drei Jahren erbrachten vergleichbaren Leistungen (siehe Formblatt (Anlage 08)  in der Anlage
zur Ausschreibung)
 

Sonstige
Zusammenarbeit
Die Bieter müssen deutschsprachige Ansprechpartner haben. Die zeitliche und räumliche Verfügbarkeit für den regelmäßigen und
direkten Dialog mit dem Auftraggeber und den weiteren beteiligten Agenturen und Gewerken ist unabdingbare Voraussetzung. Eine
kurzfristige und flexible Terminvereinbarung muss realisierbar sein.

 
 
Schlusstermin für den Eingang der Angebote 04.02.2026 um 12:00 Uhr
Bindefrist des Angebots 30.03.2026

 

Zusätzliche Angaben
Bietergemeinschaft

Bietergemeinschaften sind zugelassen. Angebote von Bietergemeinschaften werden nur berücksichtigt, wenn dem Antrag folgende

Angaben beigefügt sind:

a) ein Verzeichnis der Bietergemeinschaftsmitglieder mit Angaben des bevollmächtigten Vertreters,

b) eine von allen Bietergemeinschaftsmitgliedern rechtsverbindlich unterzeichnete Erklärung, dass der bevollmächtigte Vertreter

die im Verzeichnis aufgeführten Bietergemeinschaftsmitglieder gegenüber dem Auftraggeber rechtsverbindlich vertritt und

insbesondere berechtigt ist, mit uneingeschränkter Wirkung für jedes Mitglied Zahlungen anzunehmen.

c) Alle Eignungsnachweise für den Nachweis der Zuverlässigkeit für alle Mitglieder der Bietergemeinschaft.

Im Falle von Bietergemeinschaften haftet jedes Mitglied der Bietergemeinschaft gegenüber dem Auftraggeber als

Gesamtschuldner.

Der Auftraggeber weist darauf hin, dass Mitglieder einer Bewerber-/ Bietergemeinschaft nicht in anderen Bietergemeinschaften

und auch nicht als Unterauftragnehmer anbieten dürfen. Hingegen ist es grundsätzlich zulässig, wenn ein Unterauftragnehmer für

mehrere Bewerber bzw. Bieter zur Verfügung steht.

Unterauftragnehmer

Soweit der Einsatz von Unterauftragnehmern vorgesehen ist, sollten diese und der zu erbringende Leistungsumfang mit

Angebotsabgabe benannt werden.

Bekanntmachungs-ID: CXP4DNXM639
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