ENGAGEMENT OQO
GLOBAL

Service fir Entwicklungsinitiativen

ENGAGEMENT GLOBAL ist Partnerin fir entwicklungspolitisches Engagement. Wir vereinen unter einem
Dach verschiedene Forderprogramme sowie zahlreiche Projekte, Initiativen und Angebote fiir ein gerechtes
und nachhaltiges globales Miteinander. Dabei arbeiten wir insbesondere mit der Zivilgesellschaft, mit
Kommunen und mit Schulen zusammen. Engagement Global ist im Auftrag der Bundesregierung tatig und
wird vom Bundesministerium fir wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung finanziert.

Zur Unterstitzung unserer Organisation suchen wir an den Standorten Bonn, Berlin, Leipzig, Hamburg,
Mainz, Stuttgart und Dusseldorf

Studentische Hilfskrafte
Ausschreibungsnummer: SHK_2022

Die Einstellung erfolgt auf Basis von §8 SGB IV als geringfligige Beschaftigung (Minijob) mit einer Arbeitszeit
von bis zu 43 Stunden pro Monat (max. 20 Stunden pro Woche). Ein Vertragsbeginn ist nur zum 1. eines
Monats moglich.

Bei dieser Stellenausschreibung handelt es sich um eine Pool-Ausschreibung. lhre Bewerbung geht in
unseren organisationsweiten SHK-Pool ein, verbleibt dort fir 6 Monate und wird so bei jedem expliziten
Personalbedarf berticksichtigt. Wenn in dieser Zeit Vakanzen auftreten, fir deren Besetzung Sie geeignet
erscheinen, werden Sie umgehend von uns informiert.

lhre Aufgaben:

Das Aufgabenprofil unterscheidet sich je nach Abteilung und spezifischer Vakanz. Beispielsweise konnen
Aufgaben der folgenden Bereiche bei der Tatigkeit anfallen:

e Unterstlitzung der administrativen Kern- und Stiitzprozesse sowie bei internen und externen
Anfragen

e Unterstlitzung bei der Organisation, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen

e Unterstiitzung bei Auswertungsaufgaben

Unterstlitzung bei der Erstellung von Dokumenten

Erfassung von Daten und Pflege von Projektlisten/Datenbanken

Neuanlage von Projektakten und Ablage (elektronische Ablage und Papierakten)

Kopier- und Scantatigkeiten

e sonstige Birotatigkeiten

lhr Profil:

e Immatrikulation als ordentlich Studierende/r an einer Hochschule oder einer der fachlichen
Ausbildung dienenden Schule (Vollzeitstudium)

e Interesse an Themen der Entwicklungspolitik

e Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme
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e ausgepragte mindliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeit
e teamorientierte Arbeitsweise, organisatorisches Geschick und Belastbarkeit

Wir bieten:

e eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem teamorientierten
Arbeitsumfeld

e interessante berufliche Einblicke an der Schnittstelle von weltweiten Friedensprojekten und
staatlicher Verwaltung

e angemessener Stundenlohn

o flexible Arbeitszeitmodelle

e wir fordern eine familienbewusste Personalpolitik zur besseren Vereinbarkeit von Beruf und Familie
und sind zertifiziert nach dem audit berufundfamilie

Wir begriRen Bewerbungen von Menschen aller Nationalitdten. Bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung werden Menschen mit Behinderung nach Maligabe des §2 des Sozialgesetzbuches IX
bevorzugt beriicksichtigt. Einstellungen von studentischen Hilfskraften erfolgen grundsatzlich fur bis zu zwei
Jahre sachgrundlos befristet.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns tber lhre Initiativbewerbung inklusive lhrer aktuellen
Immatrikulationsbescheinigung unter Angabe der Ausschreibungsnummer SHK_2022.

Bitte bewerben Sie sich ausschliefRlich Gber das Online-Portal INTERAMT (www.interamt.de) unter der
jeweiligen Stellenausschreibungsnummer von ENGAGEMENT GLOBAL. Nach lhrer Registrierung bei
INTERAMT konnen Sie (iber den Button ,Online bewerben” in der jeweiligen Stellenausschreibung lhre
Bewerbung abschicken.

Bitte sehen Sie von Bewerbungen per E-Mail oder auf dem Postweg ab.

Die im Rahmen |hrer Bewerbung mitgeteilten personenbezogenen Daten werden auf der Grundlage § 26
Abs. 1 Bundesdatenschutzgesetzes bei Engagement Global verarbeitet.


http://www.interamt.de/

